RAORTENIA 5015

Nit. 901.247.641-0

LA REPRESENTANTE LEGAL DEL CONSORCIO NUTRIESCOLAR
MONTERIA 2019, EN EJERCICIO DE SUS FUNCIONES.

CERTIFICA

Que la sefiora ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA identificada con la cedula de
ciudadania No, 50903035, estuvo vinculada con el consorcio Nutriescolar monteria
2019 Alimentacion Escolar (PAE), desde el 4 de marzo de 2019 hasta el 29 de
noviembre de 2019 desempeiiandose como manipuladora de alimentos, mis funciones
eran recibir preparar y dar los alimentos a los nifios, bajo la modalidad de servicio en la
Institucion Educativa Villa Margarita sede 2 de Septiembre mediante contrato de trabajo
de tiempo parcial inferior a un mes, segun decreto 1072 de 2015 y decreto 2616 de
2013.

para constancia se firma en Monteria a los (17) dias del mes de diciembre del afio 2019
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Revisados los archivos que reposan en la Direccién de Contratacion, se ha verificado que la sefiora,

CERTIFICA QUE:

ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA, identificado(a) con numero de cedula No. 50.903.035,

suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 839999007-0 el

siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 705 DEL 01 DE FEBRERO DE 2023

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema
de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos plblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de produccion ORIP MONTERIA

PLAZO DE EJECUCION Once (11) meses quince (15) dias

FECHA DE INICIO 03 de Febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION | 30 de Diciembre de 2023

VALOR DEL CONTRATO $25.889.490

ADICION No. 01 $12.381.900

PRORROGA No. 01 Prorrogar el contrato por el término de un (1) dia contado a partir
del treinta y uno (31) de diciembre de 2023.

PRORROGA No. 02 Prorrogar el contrato por el término de CINCO (5) MESES,
contados a partir del primero (01) de enero de 2024 hasta el
treinta y uno (31) de mayo de 2024.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas: 1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO ylo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
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documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente
para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo. 3. Digitalizacion de
documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacion de menor a mayor
e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda
fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de
correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad i
del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacion. 5. Realizar la
indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacion
del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y
los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas
o alistamiento. 7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas. 8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda
digitalizacion se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al
turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos
en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a
registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada |
paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se |
ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: |
Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura |
tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del
archivo en Excel y pdf). 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para
la ejecucion del contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba
para el cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas
que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de
archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro de instrumentos publico no

cuente con apoyo de gestion documental
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16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en BogotaD. C., 12 de marzo de 2024.

En caso de requerir informacién adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podréa
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Giseth Bohdrquez B - Direccion de Cofitratacion.GB
Revisd: Karen Guillen - Direccion de Contratacion.
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. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de ejecucion y liquidacién de procesos contractuales )

Notariado y Registro [ Formato Actade i niio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 812 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA
CEDULA DE CIUDADANIA: 50.903.035

FECHA DE INICIO: 04 de febrero de 2025
FECHA DE TERMINACION: 03 de octubre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 04 de febrero de 2025 en la ciudad de Monteria se reunieron DARWYS
EDUARDO MARTINEZ VEGA en su calidad de supervisor del contrato y ARELIS
DEL CARMEN LOPEZ MEJIA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo
a las actividades pactadas en el objeto del anteriormente referenciado en Ia
presente acta.

Se firma en Monteria para los fines pertinentes el dia 04 de febrero de 2025.

,—M Mw QOM r‘/’,fw'

DARWYS EDUARDG-MARTINEZ VEGA ARELIS DEL CARMEN LGPEZ MEJIA
‘ ISTRATIVO C.C. 50.903.035

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http:/ww.supemnotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR-

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01=FR.17

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 -12 - 2023

ADICION 02 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 812 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ARELIS DEL CARMEN
LOPEZ MEJIA , IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. No 50.903.035

No. 812 | Fecha: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit: 899.999.007-0

Ordenadora del Gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882

Contratista:

ARELIS DEL CARMEN LOPEZ MEJIA

Identificacién:

Cédula de Ciudadania No. 50.903.035

Honorarios Mensuales:

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Linea PAA: DTR_LP337
CONSIDERACIONES DE ADICION Y PRORROGA
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios
ylo actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,

a titulo de honorarios. .
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil.: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial:

El término de ejecucién del presente contrato sera de:

e OCHO (8) MESES, sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

3) Valor Inicial:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES
SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE
($20.603.520)

4) Fecha de Acta de Inicio

4 de febrero de 2025

5) Modificaciones

Que el 2 de octubre se suscribi6 primera adicién y prérroga del contrato 812-
2025, la adicion por un valor de CINCO MILLONES CIENTO CINCUENTA
MIL OCHOCIENTOS OCHENTA PESOS ($ 5.150.880) M/CTE, y la prérroga
por DOS (2) MESES contados a partir del 04 DE OCTUBRE 2025 y HASTA
EL 03 DE DICIEMBRE DE 2025.

6) Oficio que soporta la
solicitud

Oficio de radicado el dia 27 de noviembre de 2025, suscrito por LUIS
YOBANY ROBLES RUBIANO, Director Técnico de Registro

7) Adicién en valor y
Tiempo de la prérroga

Se adiciona el Contrato en un valor de UN MILLON NOVECIENTOS
SETENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CUATRO PESOS M/CTE
($1.974.504,00) suma que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de veintitrés (23) dias, contados a
partir del 4 de diciembre 2025 y hasta el 26 de diciembre de 2025.

8) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicion y prérroga solicitada se financiard con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 34825 del 2025-01-21., Rubro:
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

9) Fundamentos Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones
de hecho y derecho que hacen procedente la adicién y prérroga acorde a lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas concordantes. Asi mismo, la adicién cumple con lo estipulado
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PRESTACION DE SERVICIOS

ADICION 02 Y PRORROGA 02 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 812 DE 2025,
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y ARELIS DEL CARMEN
LOPEZ MEJIA , IDENTIFICADA CON CEDULA DE CIUDADANIA No. No 50.903.035

en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la
adicion no sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del
Contrato, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION 02 Y PRORROGA 02

1) Prérroga 02:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios No.812 de 2025 por el
término de veintitrés (23) dias, contados a partir del 4 de diciembre 2025 y
hasta el 26 de diciembre de 2025.

2) Adicién 02:

Se adiciona al Contrato de Prestacion de Servicios No. 812 de 2025, por el
valor de UN MILLON NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL
QUINIENTOS CUATRO PESOS M/CTE ($1.974.504,00)

Se solicita la adicién del Certificado de Registro Presupuestal No. 113725
del 2025-02-03

3) CDP:

El valor de la adicién y prorroga solicitada se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. No. 34825 del 2025-01-21.,
Rubro: A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE

4)Perfeccionamiento y
Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacion de las partes en la
plataforma transaccional SECOP II. Hasta tanto la entidad no apruebe la
modificacion, no se entendera legalizada la adicién y prérroga.

5) Péliza y ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargard en la plataforma transaccional
SECOP I, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la poéliza con
la cual amparé los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la
adicion y prérroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por
el término de ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitara y actualizara la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP |l la correspondiente certificacion de
afiliacion actualizada, conforme a la adicién y prérroga que se concede.

6) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacién del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los
articulos 60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y
demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la entidad o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas.

Proyecté: Andrés Dominguez- Contratista AD

Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Contratacié
Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gémez Melo- Ordenadora

Revis6: Héctor lvan Suarez — Direccién de Contrataciérg;
del Gasto
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